Handlungsanleitung fir Vereine des BTTV:
Modul in click-TT fir mini-Meiserschaften

Handlungsanleitung Modul mini-Meisterschaften fur Vereine

1. Grundlegende Hinweise
Alle Durchfiihrer im BTTV sind angehalten, samtliche Vorgange rund um die mini-
Meisterschaften (u.a. Bestellung Regiebox, Erfassen Veranstaltungsbericht) ausschlieRlich in
click-TT vorzunehmen. Die Vereine benutzen hierzu das click-TT-Modul iber den
Vereinszugang, ,Dritte” (Schulen, Banken, ...) kénnen sich Gber die Homepage einen Zugang fir
die Bearbeitung einrichten.
Auch die Fachwarte des BTTV werden gebeten, Anfragen nach der Verwaltung von mini-
Meisterschaften nur gemaf den o.g. Vorgaben zu beantworten.
Der Vereinszugang ist der bevorzugte Einstieg fur Vereine, weil an dieser Stelle samtliche
Informationen auch aus der Vergangenheit hinterlegt sind! Zur Bearbeitung der mini-
Meisterschaften ist das Recht ,Vereinsadmin“ oder , Turnier” noétig.
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Der Login erfolgt mit den personlichen Zugangsdaten Uber die click-TT-Loginmaske entweder auf
der Homepage (s. Screenshot) oder auf der Seite www.bttv.de/click-tt; ein Einloggen auf der
Seite ,mini-Meisterschaften” (aufzurufen tber die click-TT-Seite unter Kalender) ist unnétig —
eine Anforderung unter anderen als den Vereinszugangsdaten (Anforderung unter neuer
Vereinsnummer) ist auf jeden Fall zu unterlassen!
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2. Ansicht fur Vereine/Einwahl in click-TT
Nach dem oben beschriebenen Einloggen gelangt der berechtigte Vereinsnutzer auf die
Ubersicht (die ggf. nicht in allen Bereichen zuganglich ist), aus der er ,Turniere auswahlt".

AUTERISERER TISEHTENNIS VEVRARE EX. )

Meldung  Spielbetrieb  Verein  Mitglieder Downloads

Sie haben sich erfolgreich angemeldet!

Carsten Matthias

willl im Admini ionsbereich fiir Vereine

Zum Administrationsbereich van click-TT haben nur autorisierte Vertreter der Vereing Zugriff. Mit Ihrem Zugang haben Sie, innerhalb der
vorgegebenen Fristen, Zugang zu allen relevanten Informationen und Funktionen fur den Verein TSV Ottobrunn e.V., abhangig vom Typ Threr
Zugriffsberechtigung.

- sV,

BANCHICAER TISSHTENNIE VERBARE (¥ )

Mitglieder Spielberechtigungen Seminare Ehrungen RIHEIEE Downloads

Turniere

Turniere und Turnierantrag
In diesem Bereich verwalten Sie die Turniere des Vereins und kénnen neue Turniere beantragen.

Turnier-Teilnehmer
Erhalten Sie Einsicht in die vergangenen und zuklnftigen Turnierteilnahmen Ihrer Vereinsmitglieder.

Teilnehmeranmeldung
Verwalten Sie hier die Teilnehmeranmeldungen fur Spieler, die noch nicht 14 Jahre alt sind. (Spieler im Alter von 14 Jahren und alter haben eine

personliche Anmeldemaglichkeit Gber myTischrennis.de).

mini-Meisterschaften

mini-Meisterschaften

q.diesem Bereich vegfSlten Sie mini-Meisterschaften und haben die Méglichkeit neue Regieboxen fir Ortsentscheide zu bestellen.

Mit einem weiteren Klick auf ,mini-Meisterschaften® 6ffnet sich die Ubersicht {iber bisherige
Veranstaltungen und die Mdglichkeit, fir Ortsentscheide eine Regiebox zu bestellen.
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Downloads

Meldung Spielbetrieb Verein Mitglieder Spielberechtigungen Seminare Ehrungen REllai=g=

TSV Ottobrunn e.V.
mini-Meisterschaften

0 gefunden | Seite 1 / 1

Veranstaltungsebene Termin Status

1 Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fiir mini-Ortsentscheide.,
=is: Bestellungen der Regieboxen fiir Kreis-, Bezirks- odeg

andsentscheide bitte direkt uber die jewelligen Geschaftsstellen.
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Bestellung einer Regiebox

Mit Anklicken auf die Neubestellung 6ffnet sich die (bereits Uber andere Zugange bekannte)
Eingabemaske, in der die wichtigsten Daten rund um den geplanten Ortsentscheid eingegeben
werden mussen. Dabei sind die mit * gekennzeichneten Felder verpflichtend auszufiillen und es
ist auch anzugeben, ob erstmalig ein Ortsentscheid durchgefihrt wurde.
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Meldung Spielbetrieb  Verein Mitglieder Spielberechtigungen Seminare Ehrungen Downloads

Antrag eines Ortsentscheides
TSV Ottobrunn e.V.

Veranstaltung
Veranstaltungsebene Ortsentscheid

Veranstalter * TSV Ottobrunn e.V. »

Antragsteller cmatthias@bttv.de

Termin * - HH:MM | Uhr

Meldeschluss * - HH:MM  Uhr

Ort (Region) * = -

Bemerkung

Erste mini-Meistersch. * - » (Haben Sie zum ersten Mal eine mini-Meisterschaft durchgefiihrt?)

Austragungsort/Halle

Bezeichnung *
Strafe *

PLZ / Ort * /

Ansprechpartner
Mame *

Telefon *

E-Mail *

Versandadresse
Mame *

Strafe *

PLZ [ Ort * /

Einreichen
o Antrag einreichen

[ Abbrechen K[ Speichern ])

Der Antrag wird nach (ggf. nicht vollstandigem Ausfullen) mit Klick auf ,Speichern* gespeichert.
Er ist dann in der Ubersichtsliste bereits vorhanden (s. Screenshots nachste Seite) und kann
nach Aufruf unter ,Stammdaten bearbeiten” weiter bearbeitet werden; Status ,in Arbeit".

Erst wenn samtliche Eingaben erfolgt sind und nach Anklicken des Feldes ,Antrag einreichen*
durch ,Speichern” der Bestellprozess abgeschlossen ist, erfolgt durch den nunmehr angezeigten
Status ,eingereicht/Regiebox nicht versendet” der Versand durch die Geschéaftsstelle an die
hinterlegte Versandadresse. Sobald dies erfolgt ist, erhalt der Entscheid den Status ,Regiebox
versendet".
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Nach Speichern ohne ,Antrag einreichen:
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NONERSEREN TOEEHTENNIE VNN £X. )

Ehrungen QRESGTEEE  Downloads

TSV Ottobrunn e.v.
mini-Meisterschaften

1 gefunden | Seite 1 / 1

eranstalt b Termin Status

Ortsentscheid 31.01.2015 in Arbeit

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fiir mini-Ortsentscheide...
Hinweis: Bestellungen der Regieboxen fiir Kreis-, Bezirks- oder Verbandsentscheide bitte direkt dber die jeweiligen Geschaftsstellen.

Nach Speichern mit ,Antrag einreichen*;
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BEAENSERIN TIECATENNIE VERRAND EX )

Seminare Ehrungen [RELGERS Downloads

TSV Ottobrunn e.V.
mini- Meisterschaften

1 gefunden | Seite 1 / 1

‘eranstaltungsebens Termin Status
Ortsentscheid 31.01.2015 eingereicht/Regiebox nicht versendet

Hier geht e= zur Bestellung siner Regiebax fir mini-Ortsentscheide...
Hinweis: Bestellungen der Regieboxen fir Kreis-, Bezirks- oder Werbandsentscheide bitte direld Gber die jeweiligen Geschaftsstellen.

Nach Versand der Regiebox sieht die Ubersicht folgendermaRen aus:

DRAERIIEREN TOECHTENNIE VERRAND EX )

Ehrungen [ifsiE=l Downloads

TSV Ottobrunn e.V.
mini-Meisterschaften

1 gefunden | Seite 1 / 1

eranstaltungset Termin Status
Ortsentscheid 31.01.2015 Regiebox versendet

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fir mini-Ortsentscheide...
Hinweis: Bestellungen der Regieboxen fir Kreis-, Bezirks- cder Verbandsentscheide bitte direkt Gber die jeweiligen Geschaftsstellen.
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Mit dem Versand der Regiebox (= Status ,Regiebox versendet”) erscheint der Entscheid auch im
mini-Meisterschaftskalender in click-TT.
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Home > click-TT =

J Etn. k u,Ste n I 0s Mo Bayerischer Tischtennis-Verband e.V.
regi strieren I mini-Meisterschaften

mini-Meisterschaften filtern

Veranst.Ebene - v
Ort (Region)  Minchen-Ost A
Termin .

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fir mini-Ortsentscheide...
Hinweis: Bestellungen der Regieboxen fir Kreis-, Bezirks- oder Verbandsentscheide bitte direkt ober die

Oberbayern... ||
Niederbayem... <]
Schwaben. 7]
Oberpfalz... ﬂ
CErr—"
Unterfranken... (]

jeweiligen Geschaftsstellen.

[2014/15] [2013/14] [2012/13]

mini-Meisterschaften 201415

Miinchen-Ost
Veranstaltungsebene Termin Ort (Region) Veranstalter Meldeschluss
Ortsentscheid Sa. 31.01.2015 Minchen-Ost SVN Minchen .V, Sa. 31.01.2015

BTTVPokal..  |~]

pa-gauinmeiyiy ata M 0 |a1g

@eid 5a. 31.01.2015 Miinchen-Ost TSV Ottobrunn a.v. Fr. 30.01.2015
10:00 Uhr 20:00

Ortsentscheid Sa. 14.02. 2018 Lty =2 =) Mi. 11.02.2015
10:00 Uhr 20:00 Uhr
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Erfassung des Veranstaltungsberichts

Nachdem der Entscheid zum angegebenen Zeitpunkt durchgefuhrt wurde, werden die weiter zu
meldenden Teilnehmer sowie die Gesamtteilnehmerzahl im click-TT-Veranstaltungsbericht
erfasst. Hierzu wird der entsprechende Entscheid aus der Ubersichtsliste ausgewéhit und
angeklickt

Ny
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Meldung Spielbetrieb  Verein Mitglieder Spielberechtigungen Seminare Ehrungen Downloads

TSV Ottobrunn e V.
mini-Meisterschaften

1 gefunden | Seite 1 / 1

Veranstaltungsebene Termin Status

Ortsentscheid 31.01.2015 Regiebox versendet

Hier geht es zur Bestellung einer Regiebox fur mini-Ortsentscheide...
Hinweis: Bestellungen der Regieboxen fur Kreis-, Bezirks- oder Verbandsentscheide bitte direkt Gber die jeweiligen Geschaftsstellen.

und es erscheint wieder die Menuseite fur den Entscheid (Stammdaten nicht mehr &ndern!):

- EACretnli s Bentich ¥ I Y4
Bayer [Ebmelden.dy " TAENEEHE TGN IERNIE VRN £

Tischtennis-Verba \

Downloads

Meldung Spielbetriecb Verein Mitglieder Spielberechtigungen Seminare Ehrungen

Ortsentscheid 2014/15
TSV Ottobrunn e.V.

Ort (Region): Minchen-Ost
Termin: 31.01.2015
Status: Regiebox versendet

Stammdaten bearbeiten...

Konkurrenzen

Spielklasse Alter von - bis ‘Veranstaltungsbericht
Madchen 0-8 o0-8 0 erfassen...
Msdchen 9-10 9 - 10 0 erfassen...
Madchen 11-12 11-12 0 erfassen...
Jungen 0-8 o-8 0 erfassen...
Jungen 5-10 9- 10 0 erfassen...
Jungen 11-12 i1 - 12 0 erfassen...

Zur spateren Einladung der Teilnehmer auf héhere Ebenen mussen fir jedes Geschlecht und
jede Altersklasse die Eingaben separat vorgenommen werden.

Ein Ausfillen und Einschicken des Veranstaltungsberichts in Papierform ist unndtig und
deshalb zu unterlassen!

Die Fachwarte werden die Einladungen fur weiterfihrende Entscheide nur noch gemaf den
Eingaben in click-TT vornehmen, weshalb die Vereine angehalten sind, nur noch diese
Eingabeart zu benutzen.
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Mit Klick auf ,erfassen” in jeder der sechs Kombinationen 6ffnet sich die entsprechende
Eingabemaske.

[Persanlichar Beraich...] a '\’,'
Bayerischer FABrmelden.] A
Tischtennis-Verband

R B L

' Meldung Spielbetricb Verein Mitglieder Spielberechtigungen Seminare Ehrungen

TSV Ottobrunn e.V. - Ortsentscheid 2014/15
Veranstaltungsbericht

Spielersuche
Nachname

Vorname
Geburtsdatum [TT.MM.1101]

[ Abbrechen H Speichern ]

Dabei wird zunachst die Gesamtteilnehmerzahl dieser einen Konkurrenz (Trennung nach Alter
und Geschlecht beachten) eingetragen.

Anschliel3end erfolgt die Eingabe von Name, Vorname und Geburtsdatum, woraufhin sich eine
Vorschlagsliste 6ffnet. Sollte die Person in der Liste gefunden werden, ist sie durch Klick auf
~Person auswahlen“ zu ibernehmen. Ist sie nicht vorhanden, folgt der Klick auf ,Neue Person
anlegen ...“, woraufhin jeweils im zweiten Schritt die Daten der Person erfasst werden (s.
nachste Seite).

Neben den weiteren Pflichtfeldern — mit * gekennzeichnet — ist vor allem eine E-Mail-Adresse
wichtig, mit der die h6here Ebene dann ohne groRen Aufwand die Einladung verschicken kann
(wenn keine E-Mail vorhanden ist, bitte entsprechendes Feld ,Keine E-Mail vorhanden*
ankreuzen.

Mit der korrekten und vollstandigen Eingabe wird die Organisation der héheren Entscheide
erheblich erleichtert; auRerdem ermdglicht die korrekte Erfassung des Zahlenmaterials eine
statistische Auswertung. Die Vereine werden daher gebeten, samtliche Eintrage
gewissenhaft und vollstandig vorzunehmen.

Wichtig bei der Erfassung ist auRerdem die Platzierung (Rang), der auch nach Eingabe der
Personendaten noch verandert werden kann. Fehleingaben von Personen oder gesamte falsche
Datensatze kénnen auch noch geléscht werden.
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Downloads

Spielbetriecb  Verein Mitglieder Spielberechtigungen Seminare Turniere

TSV Ottobrunn e.V. - Ortsentscheid 2014/15
Veranstaltungsbericht

— Spielersuche
Nachname

Vorname

Geburtedatum [TT.MM.1121]

Hinweis: Die Suche ist auf 50 Treffer beschrankt, schranken Sie das Ergebnis gegebenenfalls weiter

ein.

-~ Spieler
Rang*® 1

Worname® Petra

Nachname® Mustermann

Geburtsdatum™ 01.01.2011 [TT.MM.131]]
Strafie®

PLZ / Ort* /

Tel.

E-Mail*

Keine E-Mail vorhanden

Spieler hinzufiigen

Qualifikanten Midchen 0-8
Gesamtteilnehmerzahl*

Verein

Abbrechen || Speichern

Nach Erfassung fur jede weitere zu meldende Person (Eingabe gemaf Richtlinien fir mini-
Meisterschaften, jeweils Uber ,Spieler hinzufligen“ — , Speichern® nicht vergessen!) erscheint

dann abschlieBend fur jede Altersklasse folgende Ubersichtsseite:

iy
ARERCR TERTERNIE VRN £ )

\

Ehrungen QEVGTEGREE  Downloads

TSV Ottobrunn e.V. - Ortsentscheid 2014/15
Veranstaltungsbericht

-Spielersuche

Nachname

Vorname

Geburtsdatum [TT.MM.3123]

t auf 50 Treffer b

Hinweis: Die Su dnkt, schranken Sie das Ergebnis gegebenenfalls weiter

ein.

Qualifikanten M3dchen 0-8
Gesamtteilnehmerzahl* 15

1. Name Mustermann, Petra [Spieler léschen...]
Geburtsdatum 01.01.2011
Strafie Musterstr.
PLZ [Ort 80000 Testdorf Tel.
- Mail bttv@bttv.de Versin

Abbrechen | [ Speichem
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AuRerdem erscheint in der Menuseite fir den Entscheid ein ,pdf-Symbol“, der ausgedruckt dem
bisherigen Veranstaltungsbericht entspricht (Versand nicht nétig!)

TARERTER TREENTENNIE WERRANE EF )

Meldung Spielbetrieb  Verein Mitglieder BN Downloads

Ortsentscheid 2014/15
TSV Ottobrunn e.V.

Ort (Region): Miinchen-Ost
Termin: 31.01.2015
Status: Regiebox versendet

Stammdaten bearbeiten...

Konkurrenzen

Spielklasse Alter von - bis Veranstaltmht
Madchen 0-8 0-8 1 erfass g
M&dchen 5-10 9- 10 1] erfassi.)
Madchen 11-12 b e o 0 erfassen...
Jungen 0-8 0-8 0 erfassen...
Jungen 5-10 = B b 0 arfassen...
Jung"en 11-12 it - 12 0 erfassen...

5. Abschluss der Eingabe
Nach Erfassung aller Ergebnisse fir alle Konkurrenzen wird die Veranstaltung ,abgeschlossen”.
Hierzu wird das Feld ,Klicken Sie hier um die Veranstaltung abzuschlielen* angeklickt.

V7

SATCHSEALR TIREITENNIT VEIBNRE EX. )

Meldung Spielbetrieb Verein Mitglieder Spielberechtigungen Seminare Ehrungen Downloads

Ortsentscheid 2014/15
TSV Ottobrunn e.V.

Ort (Region): Muinchen-Ost

Termin: 20.01.2015
Status: Regiebox versendet

Stammdaten bearbeiten...

Konkurrenzen

Spielklasse Alter von - bis Veranstsltungsbericht
Madchen 0-8 0-8 1 erfa;;en...'@
Madchen 9-10 9-10 0 erfassan‘..@
Madchen 11-12 11-12 0 erfassen... )
Jungen 0-8 0-8 a erfassan...ﬁ;
Jungen 9-10 9-10 1] ETFESSEI’\".@
Jungen 11-12 11-12 a erfassan‘..@

Klicken Sie hier um die Veranstaltung abzuschlieBen
aeachten Sie, dass nach Abschluss = nstaltung keine Anderungen mehr vorgenommen werden kdnnen

Der Status des Entscheids andert sich dann auf ,abgeschlossen*.

Bitte beachten Sie, dass nach Abschluss keine weiteren Eingaben mehr moéglich sind!

Fir zusétzliche Eingaben oder Korrekturen muss die Veranstaltung nach Hinweis an die
Geschaftsstelle wieder ,getffnet”. Hierzu bitte Kontakt zur Geschéftsstelle, die selbstverstandlich
fur Ruckfragen auch zu dieser Handlungsanleitung zur Verfligung steht.
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